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PREFEITURA MUNiCIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEl COMPLEMENTAR N°. 049/2011

“CRIA A COORDENADORIA MUNICIPAL
DA CONTADORIA GERAL, INSERE O
ARTIGO 164-A, ALTERA O ANEXO | E lil,
SUPRIME OS INCISOS VI, Viil, X1, XVI, XVIl,
XX, XXI, XX, XXV, XXVII DO ART. 189
DA LEI MUNICIPAL N°. 755, DATADA DE 02

DE MARCO DE 2009 E SUAS ALTERACOES”.

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo. FACO SABER
que a Camara Municipal de SGo Mateus
aprovou e Eu sanciono a seguinte:

LEl COMPLEMENTAR:

Art. 1°. Fica criada a Coordenadoria Municipal da
Contadoria Geral, Orgdo vinculado a Secretaria Municipal de Financas.

Art. 2°. Insere o arfigo 164-A na Lei Municipal n°. 755,
datada de 02 de marco de 2009, que “dispde sobre a Organizacdo Administrativa
do Municipio de Sdo Mateus, Estado do Espirito Santo, define a Estrutura
Administrativa e o quadro de cargos de provimento em comissdo e dd outras
providéncias” e suas alteracdes, que passa a vigorar com a seguinte redacdo:

“Art. 164-A. A Coordenadoria Municipal da
Contadoria Geral, 6érgdo vinculado a Secretaria Municipal de Financas, passard a
exercer as seguintes atribuicoes:

|- coordenar a execucdo do pagamento das
despesas, previamente processadas e autorizadas;

Il - coordenar os lancamentos de escrifuracdo do
Livro Caixa;

lll - coordenar o recolhimento das importéncias
devidas referentes a encargos da Prefeitura;

IV- coordenar o arquivamento de diversos
documentos da geréncia de tesouraria;

V - coordenar a conferéncia, classificacdo e
registro contdbil dos documentos de receita e despesas da prefeitura;
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...continuacdo da Lei Complementar n°. 049/2011.

VI - coordenar o registro contdbil dos bens
patrimoniais;

VIl - coordenar o levantamento da documentacdo
relativa aos balancetes e demonstracdes contdbeis dentro dos prazos previstos;

VIll - coordenar a orientfacdo na classificacdo
contdbil de receitas e despesas, a emissdo de empenho e a execucdo da
contabilidade;

IX - coordenar a escrituracdo sintética e analitica
das operacdes financeiras e patrimoniais resulfantes ou ndo da execucdo
orcamentdria em todas as suas fases, visando demonstrar a situacdo patrimonial;

X - coordenar a atuadlizacdo da contabilidade
financeira, orcamentdria e patrimonial do municipio de modo a informar
permanentemente o andamento dos programas e projetos municipais, bem como
outras operacdes em que intervenha o Municipio;

Xl - preparar, gerar e conferir os arquivos de meio
magnético para envio ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

XIl - coordenar a andlise dos processos, bem como
sua documentacdo, disponibilizando para o Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo;

XIll - coordenar o encerramento do exercicio e do
balanco geral, demonstrando as variacdes ocorridas na situacdo patrimonial;

XIV - coordenar a utilizacdo de todos os usudrios
do sistema informatizado de execucdo orcamentdria e contabilidade publica;

XV - registrar as solicitacdes efetuadas pelos
usudrios do sistema informatizado de execucdo orcamentdria e contabilidade
publica;

XVI - acompanhar as mudancas das legislacdes
municipais, estaduais e federais para propor mudancas e/ou adequacdes no
sistema informatizado de execucdo orcamentdria e contabilidade publica;

XVIl - coordenar o envio ao Tribunal de Contas, nos
prazos estabelecidos, as prestacdes de contas bimestrais acompanhados dos
demonstrativos contdbeis orcamentdrios e financeiros;

continua...
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XVIIl - coordenar o envio das prestacdes de contas
mensais por meio eletrénico através do sistema SISAUD;

XIX - disponibilizar também via internet no portal da
transparéncia ds contas nos termos da lei de responsabilidade fiscal;

XX - controlar o repasse do duodécimo para Cé&mara
Municipal;

XXl - acompanhar os limites de gastos com saude,
pessoal, servicos de terceiros e nivel de endividamento;

XXIl - coordenar a elaboragcdo e expedicdo dos
relatérios resumidos da execucdo orcamentdria e de gestdo fiscal nos termos da lei de
responsabilidade fiscal;

XXIIl - elaborar o anteprojeto de lei de diretrizes
orcamentdrias;

XXIV - acompanhar a despesa com  pessoal,
educacdo e saude, observando se as mesmas estGo de acordo com a Lei de
Responsabilidade Fiscal;

XXV - confrolar o comportamento das principais
despesas com o objetivo de organizar o gasto nos limites da capacidade projetada e de
racionalizar as despesas de custeio;

XXVI- acompanhar a execucdo orcamentdria e
financeira dos recursos & disposicdo das secretarias;

XXVII - coordenar e orientar os servicos realizados pela
geréncia Contdbil, de Tesouraria, de Convénios e Arquivo Contdbil;

XXVIIl - desenvolver outras atividades correlatas.”

Art. 3°. Ficam alterados os anexos | e lll da Lei Municipal
n°. 755/2009 e suas alteracoes, que passam a vigorar na forma dos anexos | e Il da presente
Lei Complementar.

Art. 4°. Ficam suprimidos os incisos VI, VI, XI, XVI, XVII, XX,
XXII, XXII, XXV e XXVII do art. 189 da Lei Municipal n°. 755/2009.

Art. 5°. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de
sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de SGo Mateus, Estado do
Espirito Santo, aos 29 (vinte e nove) dias do més de setembro (09) do ano de dois mil e onze
(2011).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

Registrado e publicado neste Gabinete desta Prefeitura,
na data supra.

MATHEUS ROSSINI SANTOS

Agente Administrativo Il
Necratn N® 4 4A9/N9
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Continua...

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria de
Gabinete

Assessoria Técnico-
Legislativa

Segdo de Controle de
Documentagdo OFicial

Assessoria Técnico-
Parlamentar
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GABINETE DO PREFEITO

...continuacao da Lei Complementar n°. 049/2011.

ANEXO |

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria de Governo

Assessoria de Cerimonial e
Relagdes Piblicas

Continua...
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...continuacao da Lei Complementar n°. 049/2011.

ANEXO |

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria de
Comunicagado

Assessoria de
Imprensa

Continua...
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...continuacao da Lei Complementar n°. 049/2011.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Procuradoria Geral

Sub-Procuradoria

Procuradoria Fiscal e
Tributdria

Procuradoria
Administrativa

Procuradoria do
Trabalho

Procuradoria
Ambiental

Procuradoria
Judicidria

Continua...
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ANEXO |

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria Municipal de Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico
e Captagdo de Recursos

Programa Nosso Crédito

Sub- Secretaria Municipal de Planejamento,
Desenvolvimento Econémico
e Captagdo de Recursos

Geréncia de Planejamento

Estratégico

Geréncia de
Empreendimentos
Comerciais e Servigos

Geréncia de
Empreendimentos
Industriais

Segdo de Informagoes
Municipais

Segdo de Planejamento
Orgamentdrio e
Participativo

Segdo de Planejamento
Urbano

Segdo de
Desenvolvimento
Econoémico

Segdo de Administragdo
do Aeroporto Municipal
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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...continuacao da Lei Complementar n°. 049/2011.

ANEXO |

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria Municipal de

Educacado
Subsecretaria Municipal
de Educacgado
Geréncia Técnico- Geréncia Setorial de Geréncia de Planejamento
Pedagégica Administragdo e dos e Pesquisa
Recursos Humanos
Secdo de Capacitagéo e Secdo de Educagdo SecGo de Conservacdo e Secdo de Suprimentos
Formagdo Continuada Infantil Manutengao de Prédios
Escolares
Coordenagdo
~ ~ de Turno
Segdo de Projetos Secdo de Educagdo
Educacionais Fundamental de 1° a 4° série Sec¢do de Almoxarifado Sec¢do de Alimentagao e
Setorial de Educagdo Nutricdo
Secdo de Inspecdo Secdo de Educagdo de
Escolar Jovens e Adultos
Sec¢do de Controle Segao Setorial de Recursos
Segdo de Educagdo Secgdo de Educagdo Orgamentdrio, Humanos
Especial Fundamental de 5° a 8° Financeiro e Convénios
<érie
Nucleo de Tecnologia Segdo Setorial de
Educacional Transporte

Continua...
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...continuacao da Lei Complementar n°. 049/2011.

ANEXO |

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria Municipal
de Cultura

Curador de Museus

Continua...

Geréncia de Teatro, Danga,
Video e Literatura

Geréncia de Mdisica e Coral

Secgdo de Gestdo da
Biblioteca Municipal

Geréncia de Artesanato,

Artes Plasticas e Eventos
Populares

Geréncia de Patriménio
Histérico, Arquivo e
Membéria
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

AL DE SAO MATEUS

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria Municipal de

Saude

1

Coordenagdo de

Geréncia de Apoio
Administrativo e
Financeiro

Segdo de Apoio
Administrativo-Financeiro

Segdo de Pessoal

Segdo de Suprimentos,
Patrimoénio e Servigos
Gerais

Segcdo de Ambulancias

Secdo de Transportes

Acdes Bdsicas de
Savude

Geréncia de Vigilancia em

Saude

Saude

Secdo de Unidades Bdsicas de

Segdo de Planejamento e
Projetos

NUcleo Municipal de
Agendamento

Noicleo de Assisténcia
Farmacéutica

NUcleo de Unidade de
Saude

NdUcleo de Pronto
Atendimento

Secgdo de Atengdo a
Saude

NoUcleo de Vigilancia

Nicleo de Atengdo a DST
e AIDS

NUcleo Risco Ambiental e
Controle de Zoonoses

NUcleo de Controle,
Avaliagdo e Estatistica

Nicleo de Saide da

Especiais

NUcleo de Programas

NoUcleo de Vigilancia
Epidemioldgica
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GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |
A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria Municipal de
Acdo Social e Cidadania

AL DE SAO MATEUS

Geréncia de Assisténcia

Social

Continua...

Segdo de Atendimento
Social

Secdo de Servigos do
CRAS

Segdo de Atendimento
Comunitdrio

Segdo de Habitagdo e
Trabalho

Casa do
Cidadado

Geréncia de Apoio aos
Direitos da Mulher

12

Geréncia de Atendimento a Geréncia de Trabalho e
Crianga e ao Adolescente Renda

Segdo de

Desenvolvimento Social

da Mulher

Segdo de Atendimento
a Crianga e ao
Adolescente
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...continuacao da Lei Complementar n°. 049/2011.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria Municipal
de Defesa Social

Geréncia de
Segurang¢a Patrimonial

Geréncia de
Operagoes de Transito

Geréncia de Politicas
de Seguranca Piblica

Geréncia de
Engenharia de Transito

Continua...

Segdo de Controle de
Infragoes e Arrecadagdo

Seg¢do de Planejamento,
Projetos e Cadastro do
Sistema Vidrio

de Multas

Seg¢do de Operagdo e
Fiscalizagcdo de Transito

Segao de Engenharia e
Controle do Transito

Cidadao

Nicleo de Educagdo para
o Transito e Atendimento ao

13
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GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

Secretaria Municipal de
Esportes, Lazer e
Juventude

Geréncia de Apoio a
Juventude

AL DE SAO MATEUS

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Geréncia de Esportes e

Segdo de Desporto
Educacional

Secdo de Desporto Amador

Secdo de Lazer

14



...continuacao da Lei Complementar n°. 049/2011.

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

Secretaria Municipa

Infraestrutura e Transporte

| Obras,

Subsecretaria Municipal Infraestrutura

e Transporte

Coordenadoria de
Mercado Municipal e
Feiras Livres

Geréncia de Limpeza
Piblica

Geréncia de Urbanismo e

Subsecretaria
Municipal de Obras

15

Coordenagdo de

Projetos de Arquiteturc

Geréncia de Transporte

Paisagismo

Segdo de Limpeza
Urbana

Sec¢do de Operagoes
Regionais

Continua...

Coletivo e Individual de
Passageiros

Geréncia de
Obras Piblicas

Geréncia de Controle
de Obras Particulares

Secdo de
Administragdo e
Manvutengdo

Geréncia de
Estradas

Secdo de Transportes
Coletivos e Individual

Seg¢do de Obras
— para Administragdo
Direta

Sec¢do de Posturas
Municipais

Secdo de
— Conservagdo de
Prédios Municipais

Secdo de Projetos
e Orgamento de
Obras Piblicas

Sec¢do de Andlise,
Aprovagao de Projetos,
Avaliagdo e Habite-se

Geréncia de Manutengdo
de Mdaquinas e Veiculos

Segdo de
Conservagdo
de Estradas

Segdo de Fiscalizagao
de Obras

Nucleo de
Equipamentos
Urbanos e Cemitérios
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...continuacao da Lei Complementar n°. 049/2011.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria Municipal
Administragdo

Geréncia de Administragdo

de Pessoal

Continua...

Seg¢do de Desenvolvimento
de Pessoal

Segdo de Controle de
Pessoal

Geréncia de Administragdo

Segdo Protocolo e
Arquivo Geral

Junta de Servigo
Militar

Segdo de Controle
Patrimonial

Segdo de
Almoxarifado

Segdo de Servigos
Gerais

Segao de Tecnologia
da Informagdo

16



PREFEITURA MUNICIP

...continuacao da Lei Complementar n°. 049/2011.

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

-2t

p
) T

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

Secretaria Municipal
Finangas

AL DE SAO MATEUS

Coordenadoria
Municipal da
Contadoria Geral

17

Geréncia de
Fiscalizagcdo

Geréncia de Cadastro
Imobilidrio

Geréncia de Licitagdo Geréncia de Tesouraria

e Compras

Geréncia Contdbil

Geréncia de Execugdo

Orgcamentdria

Continua...

Segdo de Cadastro
Mobiliario

Secdo de
Contratos

Segdo de
Convénios

Segdo de
Controle e

Arauivo Contdbil
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ANEXO |

AL DE SAO MATEUS

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria Municipal
Turismo

Geréncia de Programas e
Desenvolvimento do Turismo

Segdo de Projetos

Secdo de Capacitagdo em

Turismo

Geréncia de Promocado,
Eventos e Marketing

Segdo de Divulgagdao

Secdo de Produgdo de
Eventos

Segdo de Controle
Administrativo

18
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria Municipal de Agricultura,
Aquicultura, Abastecimento e Pesca

Geréncia de

Desenvolvimento Rural

Geréncia de Agro-
negocios

Sec¢do de Infra-Estrutura

Sec¢do de Extensdo
Rural

Sec¢do de Agro-
negocios

19
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ANEXO |

AL DE SAO MATEUS

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Secretaria Municipal
Meio Ambiente

Geréncia de Controle de
Qualidade Ambiental

Segdo de Licenciamento
Ambiental

Secdo de Normas Técmicas
e Recursos Naturais

Secdo de Fiscalizagao
Ambiental

Segdo de Arborizagdo,
Paisagismo e Produgao de
Mudas

Paisagismo

Arborizagdo

Produgdo de Mudas

Geréncia de Educagdo

Ambiental

Nicleo de Assessoria e
Atendimento Escolar

Nicleo de Atendimento e
Relagdes Comunitdrias

20
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...continuacdo da Lei Complementar n°. 049/2011.

ANEXO il

A que se refere o art. 3° da presente Lei Complementar

Fe

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO M/~

S T T T
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NOMENCLATURA QUANT. REFERENCIA VENCIMENTO (RS)
Coord. Executivo do Procon 01 RC-1 R$ 5.400,00
Coord. Municipal da Contadoria Geral 01 RC-2 R$ 4.937,40
Subprocurador 01 RC-2 R$ 4.937,40
Coord. de Projetos de Engenharia e Arquitetura 04 RC-2 R$ 4.937,40
Subsecretdrio 04 RC-3 R$ 3.840,20
Procurador 05 RC-4 R$ 2.688,14
Curador de Museus 01 RC-4 R$ 2.688,14
Assessor de Planejamento, Coord. e Controle 15 RC-4 R$ 2.688,14
Consultor Técnico 15 RC-5 R$ 2.183,43
Assessor Juridico 05 RC-6 R$ 1.974,96
Coord. de Acdes Basicas de Salde 03 RC-6 R$ 1.974,96
Coord. Municipal de Mercado e Feiras Livres 01 RC-7 R$ 1.728,09
Diretor Educacional - EMEF 07 RC-8 R$ 1.717,12
Diretor de Creche — CEIM 04 RC-9 R$ 1.596,43
Assessor Técnico | 30 RC-9 R$ 1.596,43
Assessor de Cerimonial e Relacdes PUblicas 01 RC-10 R$ 1.380,28
Assessor de Imprensa 01 RC-10 R$ 1.380,28
Coord. Municipal de Defesa Civil 01 RC-10 R$ 1.380,28
Gerente de Crédito — Programa Nosso Crédito 03 RC-10 R$ 1.380,28
Assessor Técnico |l 45 RC-10 R$ 1.380,28
Coord. da Junta de Servico Militar 01 RC-11 R$ 998,45
Gerente 44 RC-11 R$ 998,45
Ouvidor Geral 01 RC-11 R$ 998,45
Assessor Técnico |l 30 RC-12 R$ 866,79
Assessor Técnico Legislativo 01 RC-13 R$ 680,26
Assessor Técnico Parlamentar 01 RC-13 R$ 680,26
Coord. de Secdo 77 RC-13 R$ 680,26
Coord. de Turno 20 RC-13 R$ 680,26
Coord. de NUcleo 15 RC-14 R$ 597,97
Agente de Apoio Operacional 33 RC-14 R$ 597,97

TOTAL DE CARGOS 371

Gabinete do Prefeito Municipal de SGo Mateus, Estado do
Espirito Santo, aos 29 (vinte e nove) dias do més de setembro (09) do ano de dois mil e onze

(2011).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal

Registrado e publicado neste Gabinete desta Prefeitura,

na data supra.

MATHEUS ROSSINI SANTOS
Agente Administrativo Il



