Camara Municipal de Sao MHlateus
Estado do Espirito Santo

RESOLUCAO N° 001/2012
PODER LEGISLATIVO

“DISPOE SOBRE O CONTROLE INTERNO NO PODER
LEGISL VO DE SAO MATEUS.”

A Mes Dlretora da Cam:ara Mumc:lpal de Sao Mateus,

ar 25 inc. VIIl e XXV do
S no uso de suas

RESOLU(}AO

Art 1° Flcam mstltundos nos‘

05 de 22 de marco de
>, observadas as demais
,,conjunto de instrucées

2012, no
Ieglslagoes [
normatlvas-

Paragrafo Umco Na qualldade de unidade orgamentaria,
a Camara Municipal de Sao Mateus passa a ser considerada como Orgéo Setorial
do Sistema de Controle Interno e, como tal, subordina-se a observancia das normas
e procedimentos de controle, a serem por ela expedidas, conforme padronizagéo e
orientagao técnica da Controladoria Interna, objetivando a integracédo contabil com o
Poder Executivo.

Art. 4°. O Controle Interno da Ca ’}a Municipal de Sao
Mateus compreende o plano de organizagdo e todos o;ya étodos e medidas
adotados para salvaguardar os ativos, desenvolver a eficiéncia nas operagoes,

Av. Dom José Dalvit, 100 - Blocos 11 e 12 - Bairro Santo Anténio - CEP: 29941-900 Sao Mateus - ES - Brasil

FONE: (27) 3313-9080 T/ :2 N\
i » . AV C v amu
[ Eneias 10

& Vereador



Camara HMunicipal be Sao Mateus
Estado do Espirito Santo

avaliar o cumprimento dos programas, objetivos, metas e orcamentos e das politicas
administrativas prescritas, verificar a exatiddo e a fidelidade das informagdes e
assegurar o cumprimento da lei.

Art. 5°. Integra o Controle Interno da Camara Municipal
de Sao Mateus o conjunto de atividades de controle exercidas em todas as unidades
da sua estrutura organizacional, compreendendo particularmente:

e _pelos diversos niveis
IS e orgcamentos e a
idade especifica da

dades da estrutura
gerais que regulam o

A Il . o controle, pelas dlversas
I, da observancna da Ieglslagao e das norm
;,atlwdades auxnllares L

O controle sobre
colocados a dlsposu;ao

~guarda dos bens
ma aﬁ Municipal de Sao

sobre as receitas

ontrole serao orientadas,
‘ ‘;glslatlva de Instrugao e
Orlentagao Técnica, da Camar

responsabmdades "

~ i ades re acronadas ao Controle
Interno da Camara Municipal de Sdo Mateus, orientar a expedlc;ao das instrugcbes
normativas e promover mtegragao operamonal com o Sistema de Controle Interno
do Municipio; e . 8

Il . apoiar o controle externo no exercicio de sua missao
institucional, centralizando, em nivel operacional, o relacionamento com o Tribunal
de Contas do Estado, respondendo pelo: encaminhamento das prestagdes de
contas anuais — fornecimento de informacgées via Sistema Informatizado de Suporte
a Auditoria - SISAUD e LRF Web — atendimento aos técnicos do controle externo —
recebimento de diligéncias e coordenagdo das atividades_ para elaboragéo de
respostas — acompanhamento da tramitacdo dos proces;s/ s e coordenagao da
apresentacao de recursos; 7

L/
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Camara HMunicipal dbe Sao Mateus
Estado do Espirito Santo

lll . assessorar a Mesa nos aspectos relacionados com os
controles internos e externos;

IV — interpretar e pronunciar-se em carater normativo
sobre a legislacdo concernente a execugéo orgamentaria, financeira e patrimonial,

- V.. medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos
procedlmentos de contr e ‘lnterno,,adotados pelas dlversas umdades da estrutura

; liar o cump I :
PIurlanuaI na Lel de Dlretr

Vll . estabelecer mecanlsmo
os atos de gestao e a"' ali

I|m|tes de gastos 'totals ewde pessoe
art. 29-A da Constituicdo Federal;

np nhamento sobre a expedlgao e
da gestao flscal nos termos da Lei

Xl . manter registros sobre a composicdo e atuagcdo das
comissoes de licitacdes;

\} Xll . manifestar-se, quando solicitado pela Mesa, e em
conjunto com a Procuradoria Administrativa e Legislativa, acerca da regularidade e
legalidade de processos licitatorios, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre o
cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos congéneres;
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Camara Municipal de Sao Mateus

Estado do Espirito Santo

Xlll . propor a melhoria ou implantagdo de sistemas
apoiados em recursos da tecnologia da informagéo, com o objetivo de aprimorar os
controles internos, agilizar as rotinas de trabalho e melhorar o nivel e confiabilidade
das informagoes;

XIV . instituir e manter sistema de informagGes para o
exercicio das atividade‘sﬁ:q»gC‘bnfrbﬁlé;‘slhterno,fqyg’Cémara Municipal de Sao Mateus;

lo de dinheiro, bens
) contraditério e da

0 com parecer sobre os
o;r m|C|at|va da autoridade

de Sao M ‘e sot adi onals suplementares especiais e
extraordmkarlos, :

. -analisar as prestac;oes de contas da Céamara
Municipal de Sao Mateus relatlvas aos recursos financeiros que lhe sdo repassados
pelo Executivo e indicar as providéncias com vistas ao saneamento de eventuais
irregularidades;

XX . proceder a analise das contas anuais da Camara
Municipal de Sao Mateus, com encaminhamento ao 6rgéo central do Sistema de
Controle Interno, no Poder Executivo, para juntada a prestacdo de contas anual do
Municipio e encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado;

/
/

”/
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Camara Municipal de Sao Mateus
Estado do Espirito Santo

XXI . acompanhar, para fins de posterior registro no
Tribunal de Contas do Estado, através do Sistema de Auditoria, os atos de admisséao
de pessoal a qualquer titulo, no ambito do Poder Legislativo, excetuadas as
nomeacdes para cargo em comissao e designagdes para fungéo gratificada;

XXIl . examinar, previamente ao encaminhamento ao
Tribunal de Contas do Estado, os processos- relatlvos aos atos de aposentadoria no
ambito do Poder Legrslatlv

: ‘n&entes da estrutura
tange ao Controle

los nas instrugdes
dades especificas ou
a do patriménio e a

/el de competéncia,
amas constantes do
rcamento Anual e no

o e guarda de bens
nidade para utilizagao

! hlerarqwco superior e a
Controladorla Geral de lnstrugao € Orientagao Tecnlca qualquer irregularidade ou
ilegalidade, no ambito do Poder Legislativo, de que tenha conhecimento, sob pena
de responsabilidade solidaria.

Art. 8°. As atividades de competéncia da Controladoria
Geral de Instrucdo e Orientagdo Técnica serdo realizadas preferencialmente por
servidor detentor de cargo em provimento efetivo, pertencente ao quadro
permanente de pessoal da Camara Municipal e/ou do Municipio a disposi¢cao da
Camara, com escolaridade de nivel superior, o qual, uma vez designadg pela Mesa,
passara exercer a funcao de Coordenador Geral do Controle Interno, dgvendo ainda:

/
|
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Camara Municipal de Sao Mateus
Estado do Espirito Santo

I . Possuir preferencialmente escolaridade de nivel
superior nas areas de Ciéncias Contabeis, Administracao, Direito ou afins;

Il . Deter consideravel experiéncia em atividade da
Administracao Publica;

-l Demonstrar conhecimento sobre matéria
orcamentaria, flnancelra e contab|l €. respectlva Ieglslagao vigente, além de dominar
0S conce rela onados ao controle mterno : ;

exercer as atividades
écnica, servidor que

/. AN § 1° Nao podera ser escolhldo p
> Controladona Geral de Instrugéo e Or:entaga
tenhaiﬁ'SId nos ultlmos 05 (cmco) anos: .

Ifﬁ. responsabmzado por atos lgad‘os irregulares, de
a eﬂmtiva pelo Trlbunal de Contas do Estado ou da Unigdo;

.y I pumdo por demsao da qué
esfera admmlstrativa em processo dlsmphnar por ato le
em qualquer esfera de governo e .

ao caiba recurso na
- ao patriménio publico,

‘ondenado em processo criminal por pratica de crime
tragao Pu‘ ca, capitulados nos Titulos ‘da Parte Especial do

contra a Ad ‘
lelro na Lei 7.492, d 1’6 06 1’986 e" a Lel“8 429 de 02.06.1992.

Cadigo Pen

Y .9 grattﬂcadaﬁ da D|V|sao de Controle
Interno sera atnbwda some te aos ser ;res efetivos com Iotagao na Controladoria
Interna em cumpnmento ao lncnso V do art 37da Constltungao Federal de 1988.

' i n Ai,gra’c&i,ﬁdaé 0 ,‘ﬁfue trata este artlgo tem seu valor
flxado no Anexo I da Le omplementar i 056/2012 e, seu reajuste dar-se-a em
conformidade com o §2° do art. 50 do mesmo ordenamento jurldlCO

§ 2°, E vedada a percepgao da gratificacao prevista neste
artigo pelo servidor designado para o exercicio de fungdo comissionada ou nomeado
para cargo em comissao.

\J Art. 10. Para o bom desempenho de suas fungoes, fica
assegurada a Controladoria Geral de Instrugéo e Orientacdo Técnica a prerrogativa
de solicitar, a quem de direito, o fornecimento de informacdes ou eselarecnmentos
e/ou a adogao de providéncias em relagéo a situagbes especificas.

/

/
/
1
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Camara Municipal de Sao Mateus
Estado do Espirito Santo

Paragrafo Unico. Nenhum processo, documento ou
informacao podera ser sonegado a Controladoria Geral de Instrugdo e Orientacao
Técnica, no exercicio das suas atribuicdes, sob pena de responsabilidade
administrativa, civil e penal do agente publico que, por agao ou omissao, causar
embaraco, constrangimento ou obstaculo a sua atuacgao.

~Art. 11. O servidor que exercer as fungbes inerentes a

Controladoria Geral de Instrugao e Orlentagao Técnica, devera guardar sigilo sobre

dados e mformac;oes obtidas em decorréncia do exercr" de suas atribuicbes

pertlnente aos assuntos sob sua flscahzagao utilizando-os, exclusivamente, para

cao de pareceres ou relatérios destinados a Mesa ““elatorlos destinados

ao orgao central do Sistema de Controle lnterno do Mun‘rc io e/ou ao Tribunal de
Contas dof‘Estado do Espmto Santo , ~

e, Art 12. As lnstrugoes normatlv s a que se refere o art. 2°
desta Resotugao que passam a integrar o Manual de Rotinas Internas e
Procedimentos de Controle da Camara Municipal de Sao Mateus, estéo distribuidas
conforme areas de aplicagdo, identificadas como S|stemasy admmlstratlvos e
encontram se reIacuonadas no Anexo I D ,

responsavels conforme deflnldas nu Anexo I deverao submeter a aprecnagao da
Controladoria - Geral de Instrugao e Orientacao Técnica, que encaminhara a
aprovagao- do Presndente da Cémara Municipal de Sdo Mateus no prazo maximo de

‘ lias v nstrugoes normatlvas relatlvas as rotmas de trabalho e
procedlmento de controle "’que deverao ser elaboradas conforme a Instrucao
Normativa SCI — 01

'§ 3°. As instrugcdes normativas terao forgca de regras que,
sendo descumpridas, importardo em infragéo disciplinar a ser apurada nos termos
do regime de trabalho em que se enquadra o agente publico infrator.

§ 4° . Em todas as situagdes onde for constatado que nao
houve o completo atendimento as exigéncias especificadas nas instrucdes
normativas, os documentos deverdo ser intempestivamente devolvidos a origem,
sob pena de responsabilizagdo de quem deixar de fazé-lo. /)

;“;‘ /
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Camara Municipal de Sao Mateus
Estado do Espirito Santo

Art. 13. Na definicdo dos procedimentos de controle,
deverao ser priorizados os controles preventivos, destinados a evitar a ocorréncia de
erros, desperdicios, irregularidades ou ilegalidades, sem prejuizo de controles
corretivos, exercidos ap6s a agao.

Art. 14. Como integrantes do Controle Interno da Camara
Municipal de Sao Mateus, nos termos do art. 5° desta Resolugdo, os responsaveis
pelas diversas unidades d 1 estrutura orgamzacnonal em seu ambito de atuacéo,
assumem ssegumtes atn: Vurgoes ad|C|onats e b

»

AL prestar apono na |dentaf|c ;jpontos de controle
merentes as atlwdades nas quais a sua unidade esta dlreta ente envolvida, assim
como, n estabelec:mento dos respectlvos procedlmentos de controle

, | . coordenar O processo de ~desenvolvimento,
mplementagao ou atuallzagao das instrugbes normatlvas nas quais a unidade com
que esta nc’ulado atue como responsavel pela sua elabora ‘ o’"

bre efetlva observancia
propor 0 seu constante

A . exercer o acompanhamen;
das lnstrugoe jnormatlvas a‘que sua unldade esta su1e|ta
aprlmorame to ' - UE

ia Geral de Instrucédo e
)es de irregularidades ou
nancias ou outros meios,

' % i "prover*”o atendlmento as sohcltagoes de informacgdes e
de prowdenmas por parte da Controladoria Geral de lnstrugao e Orientacdo Técnica,
inclusive quanto a- obtengao £ encamlnhamento das respostas sobre as
constatages e recomendagées apresentadas pela Controladoria Geral de Instrucdo
e Orientacdo Técnica, nos relatérios de auditoria interna;

VIl . reportar ao Presidente da Camara Municipal de Séao
Mateus, com cépia para Controladoria Geral de Instrugdo e Orientagcdo Técnica, as
situagbes de auséncia de providéncias para a apuragdo e/ou regularizacido de

desconformidades.
/
/
Art. 15. As atividades de auditoria interp"a a que se

referem o inc. V do art. 6° desta Resolugéo terdo como enfoque princifsal, a avaliacao

- ES - Brasil
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Camara Municipal de Sao Mateus
Estado do Espirito Santo

da eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle adotados nas diversas
unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de Sdo Mateus, sendo os
resultados consignados em relatério contendo recomendagbes para o
aprimoramento de tais controles.

§ 1° . Cabera a Controladoria Geral de Instrucdo e
Orientagao Técnica a elaboragdo do Manual de Auditoria Interna, que especificara
os procedimentos e metodologia de trabalho a ser- observada e que sera submetido
a aprovagao do PreSIdente ‘da Camara Municipal de Séo { ateus documento que
devera tomar ;_como orlentagao as Normas Brasdelras ara o Exercicio das

assim Just|f|quem a Controladona Geral de Inyétrugao e Onentagao Técnica podera
requerer a Presudente da Camara Mumcnpal“deSao Mateus:a colaboragao técnica

. 8500 encammhamento dos relatorlos de auditoria as
unidades sera efetuado através do Presidente da Camara Municipal de Sao Mateus,
ao qual, no prazo a ser estabelecido caso a caso, também deverzo ser informadas,
pelas unidades auditadas, as providéncias adotadas em relagdo as constatagoes e
recomendacgdes apresentadas pela Controladoria Geral de Instrugdo e Orientagdo
Técnica.

Art. 16. Qualquer servidor da Camara Municipal de Sao
Mateus €& parte legitima para denunciar a existéncia de irregularidades ou
ilegalidades, podendo fazé-lo diretamente a Controladoria Geral de Instrucdo e
Orientagado Técnica ou através do responsavel pela unidade a qual esta vinculado,
sempre por escrito e com clara identificagdo do denunciante, da situa/gg constatada

s - ES - Brasil
%
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Camara Municipal de Sao Mateus
Estado do Espirito Santo

e da(s) pessoa(s) ou unidade(s) envolvida(s), anexando ainda, indicios de
comprovacéo dos fatos denunciados.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da Controladoria
Geral de Instrucdo e Orientagdo Técnica, acatar ou n&o, a denuncia, ficando a seu
critério efetuar averlguagoes para conflrmar a existéncia da situagdo apontada pelo
denunciante. it g Ty

- Art 17 Se em decorrenc:a dos trabalhos de auditoria
lnterna ou de outros trabalhos ou aversguagoes executadas pela Controladoria Geral
de Instrugao e Orientacdo Técnica, ou ainda em fungao de uncias que lhe forem
encammhadas forem constatadas irregularidades ou rlegahdad'es a esta cabera, sob
pena deff responsabilidade solidaria, alertar formalmente o Presidente da Camara
; Sao Mateus para que adote as prowdencnas aéque se refere o inc. XV
rt. 6° de: a‘Resolugao * a0 f

, § 19, Sempre que em fungao de wregulandades ou
|Iegalldades for constatada a existéncia de dano ao erario, cabera a Controladoria
' a,o e Onentagao Tecmca onentar o PreSIdente da Camara Municipal

Técnica, em comlssoes inerentes a2 cessos admlmstratlvos ou sindicancias
destinadas a apurar lrregulandades ou llegahdades ass:m como em comissoes
processantes de ‘fomadas de constas especnals ‘ :

Art 18 "A‘comunlcag 0 ao Trlbunal de Contas do Estado
sobre as wregulandades ou ilegalidades apuradas para as quais a Administracéo
ndo tomou as providéncias cabiveis visando a apuragdo de responsabilidades e o
ressarcimento de eventuais danos ou prejuizos ao erario, sera efetuada pela
Controladoria Geral Legislativa de Instrucdo e Orientagdo Técnica mediante
comunicacdo do fato ao 6rgao central do Sistema de Controle Interno no Poder
Executivo, para que este o inclua no Relatério de Controle Interno estabelecido pela
Decreto n° 6.290, de 23 de maio de 2012.

Paragrafo Unico. A auséncia dessa informagéao ao 6rgao
central do Sistema de Controle Interno do Municipio implicara responsabilidade
solidaria do servidor que exerce as fungdes de competéncia da Cpntroladoria Geral
de Instrucédo e Orientagdo Técnica na Camara Municipal de Séao ateus nos termos
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Camara Municipal de Sao Mateus
Estado do Espirito Santo

do § 1° do art. 76, da Constituicdo Estadual e do art. 88, da Lei Complementar
Estadual n.° 32, de 14 de janeiro de 1993.

Art. 19. A responsabilidade pela integracdo das contas do
Legislativo ao orgamento e escrituragdo contabil do Municipio ficara a cargo da
Controladoria Geral de Instrugdo e Orientacdo Técnica, em conjunto com a unidade
responsavel pela escriturag@o contabil no Poder Legislativo.

- Paragrafo  Unico. Quando da constatacio de
irregularidades que possam afetar as demonstragdes contabeis consolidadas do
Municipio, ou o cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal no que se refere
aos limites de Despesas com Pessoal, endividamento ou metas fiscais, estas
' Controle Interno do

deverao ser comunicadas ao 6rgéo central do Sistema d

Poder Executivo.

Art. 20. Aspectos nao adequad

A ‘ spectos ndo adequadamente esclarecidos nesta
serao regulamentados pelo Poder Legislativo. ‘

21 . Esta ,Réf’so‘l’ugéo entrara em vngor na data de sua

ot 4 :1  :
v . y
VN AR - N &)

Primeiro Secretario/
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