RESOLUGAO N° 002/2011.
PODER LEGISLATIVO

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE SUPRIMENTO
DE FUNDOS.”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Sao Mateus,
Estado do Espirito Santo, no exercicio de suas atribuicées legais, e considerando o
disposto no Art. 31, inciso IV, da Lei Organica Municipal, FAZ SABER que a
Edilidade, em Sessao Plenaria, aprovou e seus membros promulgam a seguinte,

RESOLUCAO:

Art. 1° . Fica o Presidente da Camara autorizado a
instituir o regime de Suprimento de Fundos, segundo dispbe a Lei n°® 4.320/64, para
cobertura de despesas nela previstas.

Art. 2° . O Suprimento de Fundos serd concedido ao
Chefe de Gabinete com os objetivos propostos de maneira clara e devera sempre
ser procedido de nota de empenho..

Art. 3° . Fica estabelecido como limite maximo o valor
correspondente a 50% (cinqiienta por cento) do valor estabelecido para dispensa de
licitagao.

Paragrafo Unico . As despesas decorrentes correrdo
por conta da Dotagcao Orgcamentaria: 001.0001010.0103100032.153 — Manutengéo e
Desenvolvimento das Atividades da Camara, Elementos: 333903000000 — Material
de Consumo e 3339039000000 — Outros Servigos de Terceiros Pessoas Juridicas.

Art. 4° . Os gastos decorrentes do Suprimento serédo
realizados em consonéancia com finalidade descrita no pedido.

Art. 5° . Fica vedada a utilizagdo de Suprimentos de
Fundos para aquisi¢cdo de equipamentos ou de materiais para realizagédo de obras.

Art. 6° . Os
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Paragrafo Unico . A conta devera ser aberta com os
seguintes dizeres: Camara Municipal de Sado Mateus — Pequenas Despesas.

Art. 7° . O prazo para prestacao de contas de recursos
recebidos sera estipulado pelo Presidente da Cémara, ndo podendo, entretanto,
ultrapassar 60 (sessenta) dias a contar da data de seu recebimento.

Art. 8° . O prazo de que trata o Artigo anterior ndo
podera ultrapassar 15 (quinze) de dezembro de cada ano.

Art. 9° . Fica o Diretor Administrativo responsavel pela
examinacédo da prestagcao de contas do Suprimento de Fundos.

Paragrafo Unico . Incumbe-se o Diretor Administrativo
de apds analise da Prestacdo de Contas emitir parecer conclusivo, podendo ser este
pela aprovacao ou rejeicao das contas.

| . A rejeicdo podera se da de forma parcial e ou total,
conforme analise previa, observando o que se prevé a legislagdo vigente nos
seguintes casos.

Il . Fracionamento de notas fiscais para adequagao aos
limintes de despesas de pequeno vulto, ou ainda, mesmo subelemento com valor
acima do referido liminte.

lll . Valores recebidos em uma dotagao e aplicado em
outras.

IV . Documentos com datas anteriores ao recebimento
ou posteriore ao periodo de aplicagao.

V . Documentos rasurados, sem datas, sem o nome da
unidade, ilegiveis ou nao originais, etc.

VI . Valores aplicados em material de uso duradouro
(permanentes).

Art. 10. O Presidente da Camara com base no parecer
conclusivo exarado pelo Diretor Administrative podera impugnar a prestacéo de
contas. ] /

Paragrafo Unigo/. A impugnacéo podera ser parcial e
ou total, com base no parecer conclusivo.
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Art. 11 . Fica a Secretaria de Finangas depois de
autorizada pela Presidéncia a descontar do Servidor responsavel, na folha de
pagamento, a importancia correspondente ao valor do Suprimento de Fundos, em
caso de atraso com a prestacdo de contas que devera ocorrer em até 05 (cinco) dias
depois de expirado o prazo de aplicagao concedida.

Art. 12 . Findo o prazo para prestacéo de contas do
recurso recebido, existindo saldo, este devera ser devolvido.

Art. 13 . A requisicdo da Verba de Gabinete e a sua
respectiva prestacdo de contas serdo feitas de acordo com o Anexo |, II, lll, IV e V
que se tornam parte integrante desta Resolugéo.

§ 1°. Os documentos a serem apresentados por ocasiéo
da prestacao de contas seréo:

a) Oficio de encaminhamento da Prestagdo de Contas
enderecado ao Presidente da Camara;

b) Relatério de Balancete Financeiro, constante do Anexo
II;

c) Relatorio de Conciliagdo Bancaria, constante do Anexo
IV;

d) Relatério de Demonstrativo da Execucédo da Receita e
da Despesa e de pagamentos efetuados, constante do
Anexo V;

e) Espelho do Cheque;

f) Extrato bancario da conta corrente de toda a
movimentagao bancaria do més competente;

g) Primeiras vias das Notas Fiscais, devidamente
recibada ou Recibos quando se tratar de despesas
sujeitas a estes, em nome da Camara Municipal de
Sao Mateus, sob o0 n° do CNPJ 27.559.343/0001-47 e
endereco: Avenida Dom José Dalvit, n° 100, Blocos 11
e 12, Santo Anténio, CEP 29.941-900;

h) Comprovante de devolugéo de saldo se houver.

§ 2° . As duvidas que por ventura venham a surgir
quando da aplicacdo da presente Lei serao dirimidas pela Administracido desta
Camara.

Art. 14. Fica’o Servidor responsavel pelo Suprimento de

Fundos a acompanhar as normas viggntes nas legislacoes, arts. 68 e 69 da Lei n°

4.320/1969, os arts. 74, 77, 78, 80, ¥, 83 e 84 do Decreto de Lei n° 200/1967, os
<
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arts. 45 e 47 do Decreto n°® 93.872/86, o Decreto n° 5.355/2005, o Decreto n?
6.370/2007, Portaria n2 95/2002, Portaria n? 41/2005 e suas alteragdes - Portarias
n% 001/2006 e 044/2006 e o Manual do SIAFI Transagdo CONMANMF Cdédigo n®
021121 atualizada.

Paragrafo Unico . O Servidor responsavel devera
acompanhar as alteragdes das normas das legislagées citados no caput deste artigo,
bem como as novas legislacdes que vieram a advir.

Art. 15. Esta Lei entrara em vigor ao 01 (um) dia do
més de Fevereiro de 2011, ficando revogada a Resolugédo n°® 006/97, de 10/09/1997
e demais disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Sao Mateus,
Estado do Espirito Santo, ao 02 (dois) dias do més de margo do ano de 2011.

ROBERTO PEDRO DE ASSIS
Vice-Presidente
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1° Secretario 2° Secretario
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ANEXO |

Solicitagao de Suprimento de Fundos

CG/CMSM/ES/OF. N° /

Assunto: Empenho para Suprimento de Fundos

Vimos pelo presente solicitar a Vossa Exceléncia, abertura de processo para
empenho de Suprimento de Fundos, com a finalidade de cobrir pequenas despesas

da Camara Municipal de Sao Mateus.

Informamos que a referida despesa devera ser contabilizada na seguinte dotacdo

orcamentaria:

001.0001010.0103100032.153 — Manutencao e Desenvolvimento das Atividades da

Camara.
333903000000 - Material de

(oot

Consumo RS

............................................... ).

5339039000000 — QOutros Servicos de Terceiros Pessoas Juridicas RS...............

(oot

Responsavel pelo Suprimento de Fundos:

................................. ).

Agéncia:
Conta Corrente n°;
Banco:

No aguardo das providéncias de Vossa Exceléncia.
Atenciosamente,

Sao Mateus — ES, de de

Servidor Responsavel

Excelentissimo Senhor

Presidente da Camara Municipal de Sao Mateus
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ANEXO I
Oficio de Encaminhamento da Prestacido de Contas do Suprimento de
Fundos

Cvi/ /ICMSM/ES/OFICIO N° /

Assunto: PRESTACAO DE CONTAS — SUPRIMENTO DE FUNDOS

Vimos pelo presente encaminhar a Prestacao de Contas referente ao Suprimento de

Fundos, no valor de R$ ( ) recebido em / / , através

do Processo n° , Seguem anexo 0s seguintes documentos:

e Balancete Financeiro;

e Conciliagao Bancaria;

e Demonstrativo da Execucdo da Receita e da Despesa e de Pagamentos
efetuados; _

e Extratos Bancarios do periodo;

e Espelho dos Cheques;

e Notas Fiscais Originais;

e Comprovante de devolugéo de saldo.

No aguardo das providéncias de Vossa Exceléncia.

Sao Mateus/ES, de de

Atenciosamente,

Servidor Responsavel

Excelentissimo Senhor b N

Presidente da Camara Municipal de Sao Mateus M/\/.\
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ANEXO Il
Balancete Financeiro

BALANCETE FINANCEIRO

BENEFICIADO:
RESPONSAVEL:

DATA DE RECEBIMENTO:

RECEITA DESPESA
Histérico Valor R$ Histérico Valor R$
Recebido em Conta Especifica
Em / / 1. Despesas realizadas conforme
Demonstrativo da Execugdo da
Receita e Despesa e dos
Pagamentos Efetuados
2. SALDO FINANCEIRO
TOTAL R$ TOTAL R$ -
Sé&o Mateus-ES, de de
Responsavel
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ANEXO IV
Conciliagdo Bancaria

CONCILIACAO BANCARIA

BENEFICIADO:
RESPONSAVEL:

DATA DE RECEBIMENTO:

VIGENCIA:

PROCESSO:
IDENTIFICACAO DA CONTA BANCARIA ESPECIFICA — BANCO:
Titulo/Nome da Conta: Nuamero da Conta:
[1-Saldo Bancarioem __/_J VALOR

conforme extrato(S) €M @NEXO0........cuviiuiiiieiiieie e R$ 0,00 )
2 - Cheque emitidos e ndo constantes do extrato

(ndo compensados pelo banco), a saber:

Data
N° Cheque Emissao Valor R$
Valor Total HEM 2 ..o R$ 0,00 (2)
3 - Outros débitos n&o langados pelo banco, a saber:
N° Aviso Data Emisséo | Valor R$
Valor Total [eM 3 ..o R$ 0,00 (3)
4 - SALDO BANCARIO CONCILIADO (4 =1-2-3) ool R$ 0,00 (4)
Séo Mateus-ES, de de,
/ Responsavel \\P A /\
1A%
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